BEF  Uniwersytet Gdarski

Wydziat Zarzadzania
a gl]._grzngiiskérajowej 101
758523 np% Zarzadzenie nr 15/2024/2025
Dziekana Wydzialu Zarzadzania Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 23 listopada 2024 roku
w sprawie zasad weryfikowania i dokumentowania
osiggnigcia efektow uczenia si¢ na kierunkach:
Zarzadzanie, Finanse i Rachunkowos¢,
Informatyka i Ekonometria,
Zarzadzanie w sporcie — studia menedzerskie,
Zarzadzanie Instytucjami Sluzby Zdrowia,
Ubezpieczenia — studia interdyscyplinarne,
studiéw pierwszego, drugiego stopnia oraz studiéw podyplomowych prowadzonych
na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Gdanskiego

Podstawy prawne:
e Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1571),
e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow
(t.j. Dz.U. 2023 poz. 2787),
e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1606),
e Regulamin Studiéw UG z dnia 1 pazdziernika 2023 r.

Zasady weryfikowania i dokumentowania osiggniecia efektéw uczenia si¢ dotycza wszystkich
nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne, bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia
i forme zaj¢c.

ZASADY WERYFIKOWANIA OSIAGNIECIA EFEKTOW UCZENIA SIE
1. Weryfikacja efektow uczenia sie:
e obejmuje wszystkie kategorie efektow uczenia si¢: wiedzg, umiejetnosci i kompetencije
spoleczne;
e przeprowadzana jest na wszystkich kierunkach studiéw I i II stopnia prowadzonych

w trybach stacjonarnym i niestacjonamym oraz na studiach podyplomowych.

2. Pozytywna ocena potwierdza osiagnigcie wszystkich efektéw uczenia sie ustalonych dla dane;j
formy ksztalcenia.
3. Pozytywna ocena odzwierciedla poziom osiagnigcia zaktadanych efektéw uczenia sie:

e bardzo dobry — w pelni;

o dobry plus — z niewielkimi niedociggnieciami;

e dobry — z pewnymi brakami, ktére mozna szybko uzupemic;

e dostateczny plus — z istotnymi brakami, ktére mozna szybko uzupehnic;

e dostateczny — z istotnymi brakami, ale dopuszczalnymi na minimalnym wymaganym

poziomie.

Ocena niedostateczna oznacza, ze zaktadane efekty nie zostaly uzyskane.
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I. Weryfikacja osiggni¢cia efektéw uczenia si¢ na poziomie przedmiotu

Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia jest odpowiedzialny za przygotowanie
sylabusa przedmiotu, w tym za okreslenie przedmiotowych efektow uczenia si¢ oraz
metod i kryteriéw weryfikowania ich osiagniecia.
Sposob weryfikacji osiggnigcia efektéw uczenia si¢ uzyskanych w trakcie praktyki
zawodowej jest okreslony odpowiednim regulaminem praktyk i sylabusami
dotyczacymi praktyk.
. Do metod weryfikacji osiggnigcia efektow uczenia si¢ uzyskiwanych w procesie
ksztalcenia na poziomie przedmiotu zalicza si¢:

a) egzamin (np. ustny, pisemny);

b) zaliczenie (np. ustne, pisemne, testowe);

¢) kolokwium;

d) oceng referatu, projektu prezentowanych i przygotowywanych indywidualnie
lub grupowo;

e) rozwigzywanie zadan problemowych;

f) ocen¢ wypowiedzi ustnej, aktywnos$¢ w dyskus;i;

g) oceng pracy pisemne;j;

h) analize przypadkow;

1) ocene procesu realizacji pracy dyplomowej;

j) dziennik praktyk;

k) recenzj¢ pracy dyplomowej;

1) inne formy weryfikacji zakladanych efektow.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub trudnosci w realizacji zaktadanych
efektow wuczenia si¢ prowadzacy przedmiotu sporzadza raport i1 przekazuje

go Prodziekanowi ds. Studenckich i Ksztatcenia WZ UG.

I1. Weryfikacja osiagnigcia efektow uczenia si¢ dla kierunku studiow

. Podstawowymi metodami weryfikacji osiagniecia efektéw uczenia si¢ dla kierunku sa:
ocena pracy w ramach seminariow dyplomowych, ocena pracy dyplomowej oraz
egzamin dyplomowy.

. Zasady dyplomowania i wymogi formalne dotyczace przygotowywania prac
dyplomowych oraz procedura  dyplomowania okreslone sg w  odrebnych
przepisach  wewnetrznych i ministerialnych.

. Prodziekan ds. Studenckich i Ksztalcenia otrzymuje z dziekanatu dane statystyczne
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dotyczace kazdej sesji egzaminacyjnej. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub
pojawienia si¢ watpliwosci przekazuje wyniki do analizy wlasciwemu dla danego
kierunku studiéw Kierunkowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztalcenia.

4. Do weryfikacji osiggniecia zakladanych efektow uczenia si¢ na poziomie kierunku
Kierunkowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia wykorzystuje:

a) wykazy statystyczne ocen z zaliczen i egzaminéw (wskazniki zdawalnosci);
b) wyniki hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

¢) wskazniki powtarzalnosci poszczegblnych przedmiotow/semestrow;

d) wyniki ankietyzacji studentow 1 absolwentow;

e) opinie pracodawcoéw o studentach odbywajacych praktyki;

f) opinie interesariuszy zewnetrznych i wewngtrznych.

5. Rada Programowa wlasciwa dla danego kierunku studiéw, podczas spotkan
odbywajacych si¢ co najmniej jeden raz w kazdym roku akademickim, uwzglednia
analiz¢ weryfikacji osiagnigcia efektow uczenia si¢ przeprowadzong przez Kierunkowy
Zespdt ds. Jakosci Ksztalcenia i na jej podstawie wprowadza modyfikacje programu

studiow na kierunku lub uznaje, ze nie ma przestanek do zmian programu.

II1. Mierniki weryfikacji osiagnigcia efektow uczenia sie¢

1. Stosuje si¢ nastepujace jakosciowe mierniki osiaggnigcia efektow uczenia sie:

a) wnioski z hospitacji zajeé;

b) adekwatnos¢ pytan/zadan egzaminacyjnych, etapowych, s$rédsemestralnych
i innych do efektéw uczenia sig;

c) dostosowanie pytan/zadan na egzamin dyplomowy do weryfikacji zalozonych
efektéw uczenia si¢;

d) poprawnos$¢ stosowania zasad pisania prac dyplomowych;

€) znajomos¢ przez studentow wymogéw dotyczacych sposobu zaliczenia
przedmiotu 1 wyliczania oceny koncowej — na podstawie wynikéw ankiety
przeprowadzonej wérod studentdéw;

f) wyniki badan ankietowych o losach absolwentéw na rynku pracy;

g) inne.

2. Stosuyje si¢ nastepujace ilosciowe miemniki efektéw uczenia sie:
a) oceny z zaliczen, egzaminéw, egzaminu dyplomowego, prac dyplomowych,

kolokwidw itp.;
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b) wspolezynnik zaliczen poszczegolnych przedmiotdéw w pierwszym terminie;

¢) naklad pracy przecigtnego studenta potrzebny do osiagnigcia zatozonych
efektéw uczenia sig;

d) oceny aktywnosci studentéw na zajeciach;

e) odsetek studentéw z zaliczeniem warunkowym i powtarzajacych rok/semestr;

f) udzial ocen bardzo dobrych na dyplomie w ogoélnej liczbie ocen;

g) odsetek studentow, ktorzy obronili prac¢ dyplomows w terminie;

h) wskaznik odsiewu studentow;

1) liczba nagrodzonych/wyr6znionych prac dyplomowych przez instytucje
pozauczelniane;

j) liczba prac odrzuconych przez system antyplagiatowy;
k) liczba studentow uczestniczacych w kolach naukowych, projektach
badawczych, konferencjach oraz konkursach;

1) liczba studentéw  uczestniczacych w  programach  mobilnosciowych
(np. Erasmus +);

m) liczba studentéw skutecznie rozszerzajacych program ksztatcenia (studiowanie na
wiecej niz jednym kierunku studiéw);
n) inne

ZASADY DOKUMENTOWANIA OSIAGNIECIA EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Dokumentami poswiadczajacymi osiggnigcie efektéw uczenia si¢ na poszczegélnych
zajeciach sa:
a) prace pisemne;
b) pytania egzaminu/zaliczenia ustnego;
¢) projekty;
d) prezentacje;
¢) dzienniki praktyk;
f) protokoty zaliczeni i egzamindéw w systemie eUczelnia,
g) inne.

2. Nauczyciel akademicki gromadzi i1 przechowuje prace koncowe, etapowe,
srédsemestralne oraz inne dokumenty potwierdzajgce osiaggniecie zaktadanych efektow
uczenia przez studentéw.

3. Dokumentacja egzamindw i zaliczen (w tym prace koncowe, etapowe, srodsemestralne,
protokoly z egzaminuw/zaliczenia ustnego oraz inne dokumenty potwierdzajace

osiggniecie zakladanych efektéw uczenia przez studentéw) jest przechowywana zgodnie
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z zasadami ochrony danych osobowych, nie krdcej niz przez cztery tygodnie od dnia
zakonczenia sesji egzaminacyjnej poprawkowej — zgodnie z uchwalg Rady Wydziatu
Zarzadzania UG nr 59/2016/02017 z dnia 23.03.2017 1.

. W przypadku ustania zatrudnienia pracownik jest zobowigzany przekaza¢ kierownikowi
katery dokumentacje poswiadczajaca osiagniecie efektow uczenia si¢ na prowadzonych
zajeciach.

. Mozliwe jest przechowywanie dokumentacji potwierdzajacej weryfikacje efektow
uczenia si¢ w formie elektronicznej (np. skany prac pisemnych, prezentacje studentow,
opis poziomu opanowania tresci programowych wymaganych do uzyskania danej oceny,
itp.).

. W przypadku ustnych form weryfikacji nagrania procesu weryfikacji sg dopuszczalne
jako forma dokumentacji, je$li aktualnie obowigzujace akty prawne dopuszczajg
lub nakazujg zdalng forme weryfikacji oraz jej utrwalenie w formie nagrania.

. Za kompletno§¢ i przechowywanie dokumentacji potwierdzajacej osiggniecie
zakladanych efektow uczenia si¢ na realizowanych zajeciach odpowiada nauczyciel
prowadzacy dang forme zajec.

8. Na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Gdanskiego obowiazujg nastepujace metody

dokumentowania osiggniecia zatozonych efektéw uczenia sie:
a. dla egzamindw i zaliczen ustnych nauczyciel akademicki:
e przygotowuje sylabus obejmujgcy tresci programowe wymagane
do uzyskania pozytywnej oceny;
e sporzadza i przechowuje protokél z egzaminu/zaliczenia ustnego tacznie z
listag pytahh — wedlug wzoru zawartego w zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia
Dziekana WZ UG nr 14/2024/2025 z 22.11.2024 r.;

e sporzadza protoko6l w systemie eUczelnia.

b. dla egzaminéw i zaliczen pisemnych nauczyciel akademicki:
e przygotowuje sylabus obejmujacy tre§ci programowe wymagane
do uzyskania pozytywnej oceny;
e sporzadza protokot w systemie eUczelnia;
e gromadzi pisemne prace studentdw, begdace podstawa wystawienia oceny

z egzaminu/zaliczenia.

c. dla innych form weryfikacji osiggniecia efektéw wuczenia si¢ (zaliczen
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praktycznych, projektow, prezentacji, innych prac indywidualnych lub

zespotowych) nauczyciel akademicki:

e przygotowuje sylabus obejmujacy tresci programowe wymagane
do uzyskania pozytywnej oceny;

e przygotowuje 1 przechowuje opis poziomu opanowania tresci

programowych wymaganych do uzyskania danej oceny;

e gromadzi i przechowuje prace studentow.;

d. dla praktyk studenckich:
» nauczyciel akademicki postepuje zgodnie z Regulaminem praktyk,

e. dla egzaminu dyplomowego:

e nauczyciel akademicki wypelnia dokumentacj¢ zwigzang z egzaminem
dyplomowym (protokoél, recenzje, raport antyplagiatowy), ktéra wraz z pracg
dyplomowa przechowywana jest w teczce osobowej studenta w formie
zgodnej z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27.09.2018 r. w sprawie studiow (t.j. Dz.U. 2023 poz. 2787).

/i Zﬂz nia
ier Szczepaniak

Ett guatiskisgo

Strona 6 z 6



